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Ohjelman avaaminen ja File Manager

1. Avaa ohjelma: Kaynnisté -> Ohjelmat -> EPO Online Filing -> Online Filing

2. Valitse Demo mode harjoituksia varten (Production mode oikeille hakemuksille)

File Manager ﬁ

Selection

Ilzer name: |.-’-'-.u:|ministratu::r

Pazsword: |

(" production mode

] Caricel
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3. File Manager -aloitusikkuna

o All Applications

= Kaikki tallennetut hakemusluonnokset seka allekirjoitusta varten
tallennetut, allekirjoitetut ja lahetetyt hakemukset.

Default Folder
= Kansio, johon hakemukset tallentuvat. Voi luoda omia kansioita
(klikkaa "Default Folder” -kohdan paalla hiiren oikealla nappaimella ->
New Folder -> anna kansiolle haluamasi nimi) ja jarjestaa hakemuksia
haluamallaan tavalla.

Forms
= Hakemuslomakkeet
e EP-alkuiset EPON lomakkeita
e Fl-alkuiset suomalaisia lomakkeita
e PCT-alkuinen PCT-hakemuslomake

Templates
= Voi luoda malleja valmiiksi, esimerkiksi hakijan tiedot, osoite jne.
valmiina, joten ei tarvitse joka kerta kirjoittaa. Tallenna hakemus
"templaatiksi”. Tiedosto -> Tallenna mallina.

Trash
= Roskakori, johon poistetut hakemukset menevat. Poistuvat kokonaan
vasta, kun roskakori tyhjennetaan. Klikkaa hiiren oikealla -> Empty
Trash Folder

FI-PCT -hakemuslomake

i File M0 i == .
File Edit View Workflow Tools Help
# ©)
Forms - EP{1001E2K) - EP{1001E2K) 12 items available
[ A1 Applicatiorss ‘ All ‘ Diraft ‘ Ready to Sign ‘ Feady to Send ‘ Sent ‘ [Name =l P
3 Default Folder
B Farms Mame | Type | Deszcription | Group | -
I mP Templates EP[1001E2K]) EF[1001E2K] Fequest for grant of a European patent [EPC 2000] EF
W Trash EP[1038E] EP[1033E) Subzequently filed documents EF
EP[Oppo) EF[0ppo] EP Oppozition procedure EF
Ewro-PCT[1200E 2k] EF[1200E2K) Entry into the European phase (EPC2000) EF
Fl Request FIHAKE Hakemuslormake FI
FI Utility Model FIJMOD Huadyllisyp=malihak emus FI
FI-EF Request FIEFFI FI-EP-lomake FI
FI-PCT Request FIFCT1 FI -

Items selected: 1
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Fl-lomake eli kansalliset hakemukset

1. Kaksoisklikkaa File Manager -aloitusikkunassa FI Request lomaketta

2. Create a New Application -ikkuna aukeaa

o

(@]

User Referense
= kirjoita hakemuksellesi nimi
Group
= voi valita naytettavat hakemustyypit (EP, FI, PCT), voit antaa olla
<none>, jolloin nayttaa kaikki vaihtoehdot
Procedure
= eri hakemustyypit, valitse nyt FI Request
Description
* payttdd automaattisesti valitun hakemustyypin kuvauksen, nyt
"Hakemuslomake”
Based on Template
= jos on luonut "templaatteja”, voi valita tdsta haluamansa, nyt voit
antaa olla <none>
Language of proceedings
= voi valita kielen: suomi, ruotsi, englanti

[ Create a Mew Application &Jﬂ
Uszer Reference: |Test
Group: |<n0ne> ﬂ
Procedure: |FI Regquest j
Diescription: |Hakemus|omake
Baszed on Template: |<n0ne> ﬂ

Language of proceedings:

Cuztamer punmber:

Save to folder:
(3 Default Folder

Create Cancel

Klikkaa "Create”
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3. Nimitys-valilehti

o tayta keksinndn nimitys
o tarvittaessa rasti ruutuun "Tama hakemus perustuu aikaisempaan
hakemukseen”’
o muista tallentaa hakemusluonnos riittavan usein
EEPDOnI'me Filing ® - FI Request - Testi m “ “ ._-.“ -". @:Iﬂ_hr
Tiedosto Muokkaa Maytd Tydkalut Ikkuna Ohje
E g P @
FI Request - Luonnos - Testi Vimeksi tallennettu 8.11.2011
lﬁmitvsw|NimetU| Etuoikeus ‘ Biologinen materizali |A5iak\rjat®| Maksun suoritus | Lisdtietoja |
Patenttihakemus I
Keksinngn nimitys I
ruotsi | h
englanti |
Aikaisempia tietoja [~ Tama hakemus perustuu akaisempaan hakemukseen.
r I
a 8 marras 2011 [5]
a 0.0
& 4 |A 3@ 1
4. Validointi
o hayttaa virheet tai suositukset ja neuvot
o Ikkuna -> Ohje -> Katke/Telakoitu/Telakoimaton
o kannattaa kayttaa "telakoitua” -> nakyy koko ajan lomakkeen alla
o vakavuusaste

= punainen: pakollinen kentta, hakemusta ei voi lahettaa

= Kkeltainen: yleensé pakollinen tieto, mutta voidaan toimittaa
my6éhemmin

= info: neuvo, vinkki

B valicinti viesti/Nimitys ==

w (3 Vakavuusaste 1 (virheita: 1)
* Suomen- tai ruotsinkielinen nimitys imoftettava.
(@) Vakavuusaste 3 (varoitukset: 1)
* Englanninkielnen nimitys on vapaaehtoinen. Voidaan imoittaa hakemuksen tekemisen jalkeen
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5. Nimet-vélilehti

o lisatdan hakijoiden, asiamiehen ja keksijoiden tiedot

T lisad

O

X poista

O

o &8 hae osoitekirjasta
o 2B vie osoitekirjaan

—  e—

— e e

ﬂ EPQ Online Filing ® - FI Request - Testi = e
| Tiedosto Muokkaa MNaytd Tyokalut Ikkuna Ohje
FI Request - Luonnos - Testi Viimeksi tallennettu 8.11.2011
Nimitys & | Nimet A| Etuoikeus | Biologinen materiaali | Asiakigat (2 | Maksun suoritus ‘ Lisatietoja |

FREH

——

Hakija Kotipaikka:

Asiamies i

Keksifa Jakeluosoite:
Postinumero:
Postitoimipaikda:
Maa:

| Katuosoite 1

E—

‘Yhteyshenkila:
Puhelin:

Telefax:

[ Y Sshkapost:

IFI Suomi 'l

—
——

I Kirjeenwainto-osoite

I Hakija on mytis keksija

& 1A 3@ «

6. Osoitekirja
o Vvalitse osoite

o &8 kopioi tiedot hakemuslomakkeelle

——
epoline® - Address Book

Tiedoste Muokkaa MNaytda Ohje

E:ﬂ 43 | ElsrlEukumml L”

@ Sukuriirni:
Eturiimi:

Mirnitys:

Taire eturimi:
Yritps:

[zastor

Fastilokero:
Rakennus:

_Strest:

Al
Postitoimipaikka:

Fostinumera:

|Katuosoile 1

IKaupumki
IW 2345

Maz:

Alue:
Fuhelin:
Telefax:

S &hkoposti:

Ranzalisuus:

Yritphksen sijainti

Country of
incorporation:

[ -

State of
incorporation;

8

Reitti

Fook

Rekisterdint numero |

Sizaankinautuneena Administrator
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7. Asiakirjat

o liitetdédan PDF-muodossa
= selitys
» vaatimukset
= tiivistelma
= piirustukset
» sekvenssiluettelo (my0s teksti- ja .app-muodossa)
* muut asiakirjat Lisatietoja-valilehdelle

o konvertoimattoman asiakirjan alkuperaismuodossa voi halutessaan liittaa

zip-pakettina siind muodossa kuin ne ovat ennen PDF:ksi muuttamista)

o merkitse sivunumerot, jos tiedosto siséltad useampia asiakirjoja
= kaikki sivut merkittava mukaan
= ei paallekkaisia sivunumeroja

o EPO on raataldinyt eOLFin kanssa yhteensopivaksi Amyuni-ohjelman, jolla
voi muuttaa tiedostoja PDF-muotoon. Ohjelman saa maksutta EPOn
asiakastuesta puh. +31 (0)70 340 45 00 tai support@epo.org

[= EPO Online Filing ® - FI Request - Testi = et |
Tiedosto Muokkaa Naytd Tydkalut [kkuna Ohje

FI Request - Luonnos - Testi Viimeksi tallennettu 8.11,2011
Nimitys & | Nimet & | Etuoikeus Biologinen materizali ‘ Asiakirjat @| Maksun suoritus ‘ Lisdtietoja |

Hakemusasiakirjat | Lisatietoja | Sekvenssiuettelot |

T Ik il tied imi test2, pdf Sivujen lukumaard: 35
Englanninkieliset hakemu... Tama pdf tiedosto sisaltas:
Z  SPECEN.pdf
+ Englanninkieinen selitys [ Englanninkielinen selitys Swuta: [ 1 svulle[ 30 @
» Englanninki. .. aatimukset
+ Englanninki. . tivistelma
Piirustukset
% puRUS.pdf
[ Englanninkieliset vaatimukset Sivulta: l_Efsivullal_Ez @
|w Englanninkielinen tivistelma Sivulta: ,—EESNU"E,—EE @

@ 1A 3|@ 4
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o Lisatietoja-valilehdelle merkitdan vaatimusten lukumaara, tiivistelman kanssa
julkaistava kuva ja pyynt6 hakemuksen kasittelemisesta englanniksi.

[ £P0 Online Filing ® - FI Request - Testi [N,

Tiedosto Muokkaa Naytd Tybkalut Jkkuna Ohje

H> &g 7 @

FI Request - Luonnos - Testi viimeksi tallennettu 8.11.2011

Nimitys & Nlmet.&| Etuoikeus Biologinen materaali |A9'al&i'jat®‘ Maksun suoritus | Lisatietoja ‘

Hakemusasiakirjat Lisdtietoja ISEkvenszuEttelot]

Vaatimusten lukuméra: 8
Lisémaksu tulee maksettavaksi jokaisesta kymmenen viittivasts vaatimuksesta,

Tivistelman yhteydesss julkaistava kuva: | 1P (Esim. 1, 2a, 5)

[v Pyyntd hakemuksen kasittelemisestd englannin kielella

® 1|A 3@ 4

o Sekvenssiluettelot-valilehdelle liitetaan mahdolliset sekvenssiluettelot.

N
[ £PC Online Filing ® - FI Request - Testi — - oo

-

Tiedosto Muokkaa Naytd Tyokalut Ikkuna Ohje

H> @ ? @

FI Request - Luonnos - Testi Viimeksi tallennettu 8.11.2011

Mimitys &

N\met&| Etuoikeus Biologinen materiaali ‘Aﬁalcijat®| Maksun suoritus ‘ Lisatietoja |

Hakemusayahrjat] Lisatietoja  Sekvenssiluettelot

[~ selitys kasittad sekvenssiluettelon (PM 98 § a 3 mom.), PDF

e tedon..|

[ selitys kasittaa sekvenssiluettelon (PM 98 § 3 mom.), ASCIT

e tedos..|

@ 1A 3@ 4
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e Lisatietoja-osion lisaasiakirjat-valilehdelle litetd&n valta- ja siirtokirjat seka

muut asiakirjat.

EPQ Online Filing ® - FI Request - Testil

— e - '__Elilgw

Tiedosto Muokkaa Naytd Tydkalut Ikkuna Ohje

H> o P

@

FI Request - Luonnos - Testil

Viimeksi tallennettu 8.11.2011

Nimitys fy | Nimet A, | Etuoikeus | Biologinen rmaterizali ‘ Asiakifat ®| Maksun suoritus | Lisatietoja |

Lissasiakirjat |T|Edoks4 PRH:lle I

+ x Asizkirjan tyyppi:
T vALTAK-1pdf Nimea tyyppi:
* Valtakirja

E
I

® ofa «[@ 4

e Tietoja PRH:lle valilehdelle voi kirjoittaa vapaamuotoisen viestin.

s
EPO Online Filing ® - FI Request - Testil

o, =

Tiedosto Muokkaa Naytd Tydkalut Jkkuna Ohje

HE> @ P

@

FI Request - Luonnos - Testil

Viimeksi tallennettu 8.11.2011

Nimitys A | Nimet Ay | Etuoikeus | Biologinen materiaali ‘ Asiakifat ®| Maksun suoritus | Lisatietoja |

Lissasiakirjat Tiedoksi PRH:lle |

I +_ 2’3 Tekija:

& o[a +[@ 4
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8. Allekirjoittaminen

o kun hakemus taytetty, siirra allekirjoitettavaksi ja allekirjoita

Tiedost uokkaa Miytd Tw

=] P 2

FI Request - Luonnos - Testi

o hakemus menee "Ready to Sign” -tilaan (Status)
o kaksoisklikkaa hakemusta File Manager -aloitusikkunassa

o PDF Viewer avautuu, voit katsoa liittamiasi PDF:ia seka hakemus- ja

maksulomakkeita PDF-muodossa

fi-fee-sheet xml
(fi-fee-sheet.xml)

fi-request.xml
fi-request xml

maksut_pdf
(maksut. pdf)
package-data.xml
(package-data xml)
PIRUS.pdf
(PIRUS.pdf)

pkgheader.xml
. (pkgheader.xml)
* SPECEN.pdf
(SPECEN. pdf)

B =|

(g POF Viewer — ' P o ulsl5} =)
| Gotcaton booysan [ |G| =@ |

T

PATENTTI-

Patentti- ja inno

Sign Now Cancel

o Klikkaa "Sign now” oikeassa alakulmassa

10/18
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@)

o Valitse se rivi, jolla lukee oma nimesi, klikkaa Submit Now

”"Sign Application” avautuu

valitse Applicants tai Representatives, sen mukaan kumpana
allekirjoitat
tayta nimesi, allekirjoitus-PIN2-koodi ja allekirjoituspaikka
klikkaa "Sign”

r
Sign Application

[=5)

Select an entry from the list, choose the type of signature and enter the conesponding details.

Applicants

Sign for applicant Yritys:

<othery

Type of signature:

<othery _ Applicant Mame: ity
Representatives
Employee Mame: I

& Smart Card
" Soft Certificate
i Alphabetical

" Facasimile

Smart card details:

Place of Signing

Enter PIN Code: I

[~ Save settings as default [Can be changed in preferences)

l—
Sign
_ o |

Close

_
OnlineFiling =

User Certificate Selection

of your application. Press [Submit Mow] to proceed.

Flease chooze a certificate from the list below. [t will be used for digitally signing

Mon repudiation

Subrit Mow Cancel

Kep Usage I Subject I lzsuer -
Digital Signature, | Fl, FI, Waestorekisterkeskus
Mon repudiation  “aestorekisterikeskus | Ca, VRK Gov. Root CA
Céa, WREK CA for

11/18
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9. Lahettdminen

o hakemus siirtyy "Ready to Send” -tilaan, kaksoisklikkaa hakemusta File

Managerissa

o klikkaa Continue Sending

-

Cnline Filing

Warning

Send to - i* Online " Phyzical Media

* Srark Card " Saoft Certificate

“t'our online application iz about to be sent to demo server
httpe: £ foli2.prh.fi/ olfdemoreceiver
for demo/test/practice purpozes. There should be no sensitive data
in this application.
If pou are not gure, shop sending now.

Iv “wiould pou like thiz meszage to appear in the future

Continue Sending | Stop Sending |

o Kklikkaa jalleen rivia, jolla on oma nimesi ja klikkaa Submit Now

E User Certificate Selection & N EIEI&J

Please choose a cerificate from the list below. It will be used to establish a secure session
and send the aplication. Press [Submit Mow] to proceed.

Key Usage Subject lzzuer |
Digital Signature, Mon repudiation | FI, Y aestorekisterikeskus CA, V. | Fl, Vaestarekisterikeskus CA, W
Digital Signature, Mon repudiation | FI, Yaestorekisterikeskusz Ca, V.| Fl, Vaestorekisterikeskus CA, W
|,V aestorekisterkeskus Ca, V..
Diigital Signature, Mon repudiation | Fl, Vaestorekistenikeskusz Ca, V. FlL Vaestorekisterikeskus Ca, V..
Digital Signaturs, Mon repudiation | FI, VY aestorekisterikeskuz CA, V.. | Fl, Vaestorekisterikeskus CA, V...

Digital Signature, Key enciphern... FI, Patentti- ja rekisterihallituz, 5

=

Submit Now Cancel

o syota PIN1-koodi (perustunnusluku), klikkaa OK

r 5
Please enter PIN @

Ready to sign data using your PIN code

Itwill be used to establish a secure session with the server
and to submit the application.

Please enter your PIN code to continue: [

| OK Cancel I

12/18
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o lahettdminen alkaa

Progress ..

Sending Data

RO R RCRRRTTRRCERRTR 62%
Cancel

o Lahetys onnistui, jos haluat nahda kuitin, klikkaa Yes. Kuittiin paasee myos
myOhemmin File Managerista -> valitse hakemus, joka nyt sent-tilassa,
klikkaa alhaalta View.

. L
Warning -

Your Application filing has been completed. Do you want to view your Receipt now?

Yes | Cancel |
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FI-EP-lomake eli EP-validointien lahettdminen

o Kaikkien lomakkeiden toimintalogiikka on sama

{¥ Eurooppapatentin ki&nnés

% Patentin kignnés (T3)
" Muutetun patentin kd&nnos (T4)
" Patentin korjattu kdannas (T5)

(" EPOssa rajoitettu EP-patentti (T6)

Tekemisp&iva: (dd.mm.yyyy

[~ Kaannas littyy jakamalla erotettuun hakemukseen

&l

Hakemuksen numero: [ 0.0

" Eurooppapatentthakemuksen vaatimusten ki&nnis
Is

[dd.mm. yyyy
(" Suomessa rajoitettu EP-patentti (T7)
Myontamispaivi |dd-mm.yyyy &
@ 7|4A 2|@ 0

r o -
[E& EPC Online Filing ® - FI-EP Request - Test = S|
Tiedosto Muokkaa Naytd Tydkalut Jkkuna Ohje
FI-EP Request - Luonnos - Test Vimeksi tallennettu 8.11.2011
Nimitys ®| Nimet & | Asiakifat & | Maksun suoritus | Lisatietoja ‘
Nimitys ja yleista tietoa
-
|| suomi ‘
' hl
ruotsi ‘
| Kaannostyyppi

14/18
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FI-PCT-lomake eli jatketut kansainvaliset hakemukset

o PCT-hakemuksen kansallinen vaihe

o huom. PCT-hakemukset tehdaan lomakkeella: PCT/R0O/101

-
[& EPC Online Filing ® - FI-PCT Request - Test  ——

= o |

Tiedosto Muokkaa Naytd Tyokalut Ikkuna Ohje

H> @ ?

FI-PCT Request - Luonnos - Test

@

Viimeksi tallennettu 8.11.2011

Hakemus®| N\mltysw| Nlmet®| Biologia |A5|ak|r]at(y| Maksut ‘ Lisatietoja |

Jatkettu kansainvilinen patenttihakemus

I PCT-hakemuksen tiedot

PCT-hakemus Paivamaara:  [dd.mm.yyyy g Numero:  PCT/__ /.
[~ Pyyds lissakaa kisnniksen toimittamista varten

ks
Etuoikeusselvitys Etuoikeutta pyydetty? &3

ol

® 6 |A 2@ 1

15/18



Epoline Online Filing 16/18

FI-SFD-lomake eli valipdatokseen vastaaminen ja hakemuksen
tdydentaminen

o SFD = Subsequently Filed Documents
o Vastaus valipaatokseen

o Taydennysta hakemukseen
= esim. osoitteenmuutokset, valtakirjan toimittaminen
= sahkdoisesti ei voi viela tehda varsinaisia uusia toimenpiteita (eivat

enéé taydentamistd), esim. siirrot, nimenmuutokset, sulautumiset ja
lisenssin antamiset

o Vastaus hyvaksyvaan valipdatokseen
= julkaisumaksun alennus (450 € -> 350 € sahkdisesti)
e toimitettava séhkoiset asiakirjat VPH-vastauksena
e turvallisuuden maksimointi: varmasti oikeat asiakirjat
julkaistaviksi
e julkaisukelpoiset asiakirjat
o ei skannattua versiota viraston VPH:n kanssa

toimittamasta B-kappaleesta -> laatu lilan heikko
julkaistavaksi -> ei voida myontaa alennusta

[E= EPC Online Filing ® - FI-SFD Request - Test = et
Tiedosto Muokkaa Naytda Tyokalut Ikkuna Ohje
FI-SFD Request - Luonnos - Test Viimeksi tallennettu 8.11.2011
Pyynto b| Asiakifat & | Viestit |
Aikaisempia tietoja | hEd|
-
-
Hakemusnro:
Luokitus:
Hakija
Yritys tai
Sukunimi, etunimi ‘ M ‘ A
Asiamies
Yritys tai
Sukunimi, &tunimi ‘ ‘
Hakijan/asiamiehen
viite
Erapaivé dd.mm. yyyy =l
@ 3|A 2@ 1
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FI Utility Model -lomake eli hyodyllisyysmallihakemus

r — —
EPQC Online Filing ® - FI Utility Model - Test

Tiedosto Muokkaa Naytd Tydkalut Jkkuna Ohje

H> @F [#

@

FI Utility Model - Luonnos - Test

Vimeksi tallennettu 8.11.2011

li:itys®|Nimet®| Etuoikeus |Asiakjrjat®‘ Maksut | Lisatietoja ‘

Hyddyllisyysmallihakemus

Keksinndn nimitys

Al
suomi |
Al
ruotsi I
englanti I
[~ Rekisterginnin lykkaaminen Pa Idd‘mm.ww
[~ Tutkimus
I~ Lausunto
Aikaisempia tietoja [~ Tamé hakemus perustuu aikaisempaan hakemukseen,
[T Kansalinen patentti hakemus P dd.mm. yyyy I
[T Jakamalla erotettu hakemus B3 ad.mmyyyy I
EF -hakemuksen muuntaminen
= hyisdylisyysmalihakemukseksi P& jdd.mm. yyyy I 0.0
= PCT hakemuksen muuntaminen .
hydylisyysmalibakernukseksi = 2 |dd.mm.yyyy i3] nero |PCTY [
& +[a 2[@ 1
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PCT Demand ja PCT-SFD —-lomakkeet

” N
EPO Online Filing - PCT-DEMAND —Tb- ==

File Edit View Tools Windows Help

H>r @0 P @

PCT-DEMAND - Draft - Test

Last saved on 8.11.2011

Demand ®| Names®| Examination Basis & | Documents | Fee Payment Annotations

Il Demand under Article 31 of the Patent Cooperation Treaty (PCT)

Filing Office /IPEA: I I ‘;I
International Application Number: PCT/__

International Filing Date: dd. mm. yyyy 5

(Earliest) Priority date: dd.mm.yyyy 5

Title of the Invention:

s s[4 i@ o

i q
EPO Online Filing -PCT-SFD—ZE_ ==

File Edit View Tools Windows Help

Hr @0 P @

PCT-SFD - Draft - Test

Last saved on 8.11.2011

Appﬁaﬁun®|Names®| Documents ‘ Fee Payment ‘ Annotations ‘

I Subsequently filed PCT documents
Fiing Office: I I ‘;I
Capadty: I ‘;I
Past Record
Application Number: PCT) i
International Fiing Date: ~|dd.mm.yyyy =l
(Earliest) Priority date:  [dd.mm.yyyy pE|
Title of the Invention: h

& s[a 2@ o






